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DOCUMENTO PROGRAMMATICO SULLA SICUREZZA NEL TRATTAMENTO 

DEI DATI PERSONALI 

 

 

Il presente documento è redatto ai sensi dell’art. 34, comma 1, lett. g) del D.Lgs. n. 196/03 

(Codice della privacy) e al Disciplinare Tecnico allegato sub B (in seguito D.T.), con lo scopo di 

descrivere il quadro delle misure minime di sicurezza, organizzative, fisiche e informatiche, 

adottate dall’Associazione di Promozione Sociale  “onA.I.R. – Associazione Internazionale di 

Respeaking”, con sede in Ussana (CA), via G. Amendola n. 27, al fine della tutela dei dati 

personali trattati dall’Associazione medesima. 

 

L’Associazione svolge l’attività di contribuire alla piena integrazione delle persone 

svantaggiate dal punto di vista linguistico e sensoriale nella comunità in cui vivono o 

trascorrono un periodo della loro esistenza tramite applicazioni pratiche, discrete e 

innovative e la diffusione della cultura del respeaking e della sottotitolazione in genere, sia in 

tempo reale, sia in differita. 

Il presente DPS è redatto e firmato dalla Presidente e Legale Rappresentante 

dell’Associazione, in seguito indicata anche solo come Titolare.  

 

L’Associazione svolge i seguenti trattamenti di dati personali nelle strutture indicate: 

 

Tabella 1.1 – Elenco dei trattamenti: informazioni essenziali 

 
Descrizione sintetica del 

trattamento 
Natura 
dei dati 

Struttura di 
riferimento 

Altre 
strutture 

(anche 
esterne) che 
concorrono 

al 
trattamento 

Descrizione degli 
strumenti utilizzati Finalità perseguita o 

attività svolta 

Identificativo 
del 

trattamento 
S G 

Iscrizione soci  000 N N 
Presidenza, 
Segreteria 

Consiglio 
Direttivo 

Archiviazione digitale: 
PC collegati a Internet,  
e-mail principale 
(info@respeakingonair.org) 

Gestione soci  001 N N Segreteria 
Consiglio 
Direttivo 

Archiviazione digitale: 
PC collegati a Internet 

Registro infortuni 002 N N Segreteria Presidenza 
Archiviazione digitale: 
PC collegati a Internet 

Contabilità 003 N N Tesoreria Presidenza Archiviazione digitale: 
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PC collegati a Internet 
Compilazione 
dichiarazione  
dei redditi  
e obblighi fiscali 

004 N N Tesoreria Presidenza PC collegati a Internet 

Pagamento 
contributi 
previdenziali, 
assicurativi  
e fiscali 

005 N N Tesoreria Presidenza PC collegati a Internet 

Compilazione 
modelli  
per richiesta  
di posizioni 
assicurative 

006 N N Tesoreria Presidenza PC collegati a Internet 

Compilazione 
deleghe di 
pagamento “F24” 

007 N N Tesoreria Presidenza PC collegati a Internet 

Invio/ricezione 
circolari a/da altri 
Enti 

008 N N Segreteria 
Consiglio 
direttivo 

PC collegati a Internet 

Ispezioni/verifiche 
degli organi 
preposti 

009 N N Segreteria 
Presidenza e 
Tesoreria 

PC collegati a Internet 

 
I trattamenti possono comprendere il complesso di operazioni indicate nell’art. 4, comma 1, 

lett. a) ed in particolare la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la 

consultazione, l’elaborazione, la modificazione, la selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, 

l’interconnessione, il blocco, la cancellazione e la distruzione dei dati, nei limiti e con le 

modalità descritte nel presente DPS e nell’informativa rilasciata all’interessato. La 

comunicazione dei dati avviene nei limiti di legge con riferimento a ciascun tipo di dato. 

 
 

Tabella 1.2 - Elenco dei trattamenti: ulteriori elementi per descrivere gli strumenti 
 

Identificativo del 
trattamento 

Eventuale banca dati 

Dispositivi di 
accesso e 

tipologia di 
interconnessione 

Localizzazione dei 
supporti di 

memorizzazione 

000 Database Soci digitale PC – Internet Sede legale  
001 Database Soci digitale PC – Internet Sede legale  
002  PC – Internet Sede legale 
003 Archivio contabile digitale PC – Internet Sede legale 
004  PC – Internet Sede legale 
005  PC – Internet Sede legale 
006  PC - Internet Sede legale 
007  PC – Internet Sede legale 
008  PC – Internet Sede legale 
009  PC – Internet Sede legale 
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Per la distribuzione dei compiti e delle responsabilità di ogni singola struttura, si rimanda agli 

articoli 16-32 dello Statuto APS del Titolare, scaricabile all’indirizzo 

http://www.respeakingonair.org/onair/Statuto%20onA.I.R.%20-%20Ufficiale.pdf 

 
 

Tabella 2 – Analisi dei rischi 
 

Rischi Sì/No 
Descrizione dell’impatto sulla sicurezza 

(gravità: alta/media/bassa) 

C
o

m
p

o
rt

am
en

ti
 d

eg
li

 
o

p
er

at
o

ri
 

sottrazione di credenziali di 
autenticazione 

No  

carenza di consapevolezza, 
disattenzione o incuria 

No  

comportamenti sleali o fraudolenti No  
errore materiale Sì bassa 
altro evento No  

E
ve

n
ti

 r
el

at
iv

i 
ag

li
 

st
ru

m
en

ti
 

azione di virus informatici o di 
programmi suscettibili di recare danno 

Sì bassa 

spamming o tecniche di sabotaggio Sì bassa 
malfunzionamento, indisponibilità o 
degrado degli strumenti 

Sì bassa 

accessi esterni non autorizzati No  
intercettazione di informazioni in rete No  
altro evento No  

E
ve

n
ti

 r
el

at
iv

i 
al

 c
o

n
te

st
o

 

accessi non autorizzati a 
reparti/locali ad accesso ristretto 

No  

sottrazione di strumenti contenenti 
dati 

Sì bassa 

eventi distruttivi, naturali o artificiali, 
nonché dolosi, accidentali o dovuti a 
incuria 

Sì bassa 

guasto ai sistemi complementari 
(impianto elettrico, climatizzazione, 
ecc.) 

No  

errori umani nella gestione della 
sicurezza fisica 

Sì bassa 

altro evento No  
 
Sarà inoltre adottata ogni altra misura che venisse ritenuta utile e necessaria dai tecnici, 

compatibilmente alle risorse dell’associazione, per migliorare la sicurezza degli strumenti 

elettronici. 

 
 
 
 
 
 

 

http://www.respeakingonair.org/onair/Statuto%20onA.I.R.%20-%20Ufficiale.pdf
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Tabella 2.1 - Misure di sicurezza adottate o da adottare 
 

Misure 
Descrizione dei rischi 

contrastati 
Trattamenti 
interessati 

Misure 
già in 
essere 

Misura 
da 

adottare 
(*) 

Struttura o 
persone 
addette 

all’adozione 

Sistema di 
autorizzazione 

 AAccessi esterni 
non autorizzati 

Tutti Sì  
Membri del 

Consiglio 
Direttivo 

Installazione  
e pianificazione 
aggiornamenti 

software 
antivirus, 

antispyware, 
filtri 

antispamming 

 AAzione di virus 
informatici, spamming, 
spyware o altri sistemi 
di attacco informatico 

Tutti Sì  
Membri del 

Consiglio 
Direttivo 

Pianificazione 
sistemi di 

backup/restore 
e disaster 
recovery 

 mMalfunzionamento, 
indisponibilità  
o degrado degli 
strumenti; 

 eEventi distruttivi, 
naturali o artificiali, 
nonché dolosi, 
accidentali 
o dovuti a incuria; 

 sSottrazione  
di strumenti 
contenenti dati; 

 eErrori umani  
nella gestione 
della sicurezza fisica; 

 sSabotaggi 
o danni informatici; 

 cCarenza 
di consapevolezza, 
disattenzione o incuria 

Tutti Sì  

Membri del 
Consiglio 
Direttivo 

 

Digitalizzazione 
del materiale 

analogico 
esistente 

 eEventi distruttivi, 
naturali o artificiali, 
nonché dolosi, 
accidentali o dovuti a 
incuria 

Tutti Sì  Presidenza 

(*) Indicare eventualmente i tempi previsti per l’adozione delle misure. 

 
 
 
 

 
Tabella 3 – Criteri e procedure per il ripristino della disponibilità dei dati 

 

Banca/database/archivio 
di dati 

Criteri e procedure per il 
salvataggio e il ripristino dei 

dati 

Pianificazione delle prove di 
ripristino 

Database Soci digitale Backup dei dati contenuti nei Cadenza mensile 
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computer dei membri del Direttivo 
(cfr. la “Descrizione del sistema di 

storage management”*2) 

Archivio contabile digitale 

Backup dei dati contenuti nei 
computer del Tesoriere e del 

Presidente (cfr. la “Descrizione del 
sistema di storage management”) 

Cadenza mensile 

(*2) Il Responsabile della conservazione digitale avrà cura di compilarlo entro dicembre 2012. 

 
Tabella 4 – Pianificazione degli interventi formativi previsti 

 

Modalità della 
formazione 

Categorie di 
incaricati interessate 

Calendario 
Relatore e 

responsabile della 
formazione 

Corso di formazione 
Soci proposti dal 

Direttivo 
Una volta all’anno 

Responsabile della 
conservazione digitale 

 
 

Tabella 5 - Trattamenti affidati all’esterno 
 

Trattamento svolto 
all’esterno 

Soggetto che lo svolge Impegni assunti in relazione 
alle misure di sicurezza 

- - - 
 
 
 
Il presente DPS è conservato presso la sede dell’Associazione per essere esibito in caso di 

controllo; è a disposizione di ogni incaricato e verrà aggiornato entro il 12 marzo 2015. 

 

Ussana, 12.03.2014 

 

Il Legale Rappresentante 

Francesca Marchionne 

 

 


